
 

 

Teams Kurzanleitung für einen Testanruf 

 
 

Sie können mit Teams testen, ob ihr PC und auch ihre Internetverbindung für die Teilnahme 
geeignet sind. Dies machen Sie am besten ein paar Tage vor dem Seminarstart. 

Sie besitzen bereits eine Microsoft Teams-App? Dann wählen Sie „Microsoft Teams-App 
öffnen“.  

Sie besitzen noch keine Microsoft Teams-App? Dann wählen Sie „Windows-App 
herunterladen“ aus. Die Microsoft Teams-App wird einmal heruntergeladen und kann 
anschließend für alle weiteren Meetings verwendet werden. 

 

 

Über die Microsoft Teams-App beitreten. 

Wenn Sie auf „Jetzt herunterladen“ geklickt haben, wählen Sie den gewünschten Speicherort 
aus. Der Dateiname lautet „TeamsSetupx64_....exe“ 

Nun beginnt automatisch der Download.  

  

 

 



 

 

Nach dem Download installiert sich Teams automatisch.  

Für künftige Meetings wählen Sie zu Beginn einfach die Option „Microsoft Teams-App 
öffnen“ aus.  

Öffnen Sie die Microsoft Teams-App, melden Sie sich an und gehen Sie oben rechts auf ihr 
Bild oder Ihre Namenskürzel. 

Es öffnet sich diese Menü. 

Hier wählen Sie „Einstellungen“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier wählen Sie „Geräte“. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Hier können Sie unter 
„Audiogeräte“ Ihren Kopfhörer und 
auch ihr Mikrofon testen. 

Sobald Sie auf „Testanruf führen“ 
klicken, öffnet sich ein weiteres 
Fenster und Sie werden akustisch 
durch den Testanruf geleitet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie den Testanruf erfolgreich absolviert haben, dann steht einer erfolgreichen 
Teilnahme an Ihrem Seminar technisch nichts mehr im Weg. 

 

 


