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Künstliche Intelligenz hat sich von einem Zukunftsversprechen zu einem unverzichtbaren Bestandteil moderner Arbeitsprozesse entwickelt. Dieses
eintägige Training vermittelt praxisnah, wie Sie KI gezielt einsetzen können, um Zeit zu sparen, Prozesse zu automatisieren und Ihre berufliche
Effizienz deutlich zu steigern.

Sie lernen grundlegende Konzepte der KI kennen und erfahren anhand der DIALOG@Cegos-Methode, wie Sie professionell mit generativer KI
kommunizieren. Mithilfe konkreter Tools optimieren Sie Aufgaben- und Informationsmanagement und heben Ihre Kreativität auf ein neues Level.
Praktische Übungen und Fallbeispiele unterstützen Sie dabei, das Gelernte unmittelbar in Ihre Arbeitsrealität zu übertragen.

Besonderer Fokus liegt auf ethischen, sicheren und verantwortungsvollen Einsatzmöglichkeiten von KI - gerade im Hinblick auf Datenschutz und
Transparenz. Am Ende des Trainings verfügen Sie über einen konkreten Aktionsplan, mit dem Sie das Potenzial von KI produktiv und sicher in Ihrem
beruflichen Alltag ausschöpfen können.

Wer sollte teilnehmen:

Zielgruppe

Fachkräfte, Projektmitarbeitende, Führungskräfte, Teamleiter:innen, Marketing- und Kommunikationsverantwortliche, Alle, die KI-Tools effektiv im
Arbeitsalltag nutzen möchten

Voraussetzungen

Es werden keine besonderen Kenntnisse vorausgesetzt.

Trainingsprogramm

Einführung und Überblick
Warum Künstliche Intelligenz unsere Arbeitswelt verändert
Zielsetzung und Ablauf des Trainings
Erste Anwendungsbeispiele

Einführung in KI und ihre beruflichen Einsatzmöglichkeiten
Grundbegriffe der Künstlichen Intelligenz
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Vielfältige Einsatzfelder im beruflichen Alltag
Chancen zur Automatisierung und Effizienzsteigerung

Die DIALOG@Cegos-Methode
Strukturierte Zusammenarbeit mit generativer KI
Effektive Prompterstellung
Kommunikation mit KI zielgerichtet gestalten

Aufgaben- und Informationsmanagement mit KI optimieren
KI-Tools zur Aufgabenverwaltung und Priorisierung
Recherchestrategien und Informationsstrukturierung
Zeit sparen durch intelligente Assistenzsysteme

Kreativität steigern mit KI
Kollektive Ideenentwicklung mit KI-Unterstützung
Kreative Problemlösungen durch praktische Übungen
Kollaboratives Arbeiten im Team verbessern

KI im Arbeitskontext: Sicherheit, Ethik und Grenzen
Risiken und Grenzen im KI-Einsatz erkennen
Ethische Grundsätze für den KI-Gebrauch
Datenschutz und sichere Nutzung im Unternehmen

Hands-on & Aktionsplan
Eigene Ideen entwickeln und erste Schritte planen
Umsetzung im Arbeitsalltag vorbereiten
Austausch und Feedback in der Gruppe

Schulungsmethode

Dieses trainergeführte Live Online Training gliedert sich in 3 Sequenzen. In der ersten Sequenz werden Sie interaktiv in das Thema eingeführt.
Anschließend integrieren Sie das Gelernte in einer Selbstlernphase in den konkreten Kontext Ihres Arbeitsalltags. Zum Abschluss, in der dritten
Sequenz, werden die Arbeitsergebnisse, begleitet durch den Trainer, in der Gruppe besprochen. Im Anschluss an die Live Online-Session stehen Ihnen
weitere digitale Elemente zur Verfügung, die Sie bei der Umsetzung des Gelernten im Arbeitsalltag unterstützen.


