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Excel 2010 Grundlagen

Tabellen und einfache Berechnungen
£ Live Online oder Prasenz

Dauer : 2 Tage (14 Stunden) Nr.: 28046

Preis : 590,00 € netto
702,10 € inkl. 19 % MwSt.

Inhouse-Paket : Auf Anfrage

In diesem Seminar lernen Sie den grundlegenden Funktionsumfang von Excel 2010 Grundlagen kennen und sind danach
in der Lage, eigenstandig Tabellen und Kalkulationsschemata zu erstellen. Sie erlernen die Grundlagen, um |hre Daten in
Form von bedingten Formatierungen und Diagrammen zu visualisieren.

Voraussetzungstest zu diesem Seminar

Wer sollte teilnehmen:

Dieses Training ist fur alle Anwender, die Zahlen aufbereiten, Berechnungen und Auswertungen erstellen méchten.

Sie haben bereits praktische Erfahrungen im Umgang mit der Windows-Oberflache.

Trainingsprogramm

Erste Schritte mit Excel:
- Die Arbeitsoberflache - Das Menuband - Grundlegende Tabellenbearbeitung - Mit Formeln arbeiten - Hilfefunktionen
von Excel nutzen

Tabellenaufbau und -gestaltung:
- Zellformatierung - Ausflllen, Kopieren und Verschieben - Tabellenstruktur bearbeiten in Excel 2010
Funktionen:

- Grundlegende Funktionen wie z.B SUMME, ANZAHL, MITTELWERT - Weitergehende Funktionen mit dem
Funktionsassistenten erarbeiten

Tabellen und Arbeitsmappen:

- Arbeitsmappen effektiv nutzen - Arbeitsmappen verwalten - Umgang mit groBen Tabellen in Excel 2010 -
Zellbereiche als Tabellen definieren - Druckeinstellungen festlegen


https://questionnaire.integrata-cegos.de/perception5/open.php?session=5395653792277527&name=Gast

Diagramme und Grafiken:

- flexible Diagrammerstellung - Grafiken und Objekte verwenden - spezielle Gestaltungsmaglichkeiten nutzen

Schulungsmethode

Unsere erfahrenen Trainer erklaren Ihnen das Thema Excel 2010 auf verstandliche Art und Weise. Diskussionen mit
den anderen Teilnehmern des Seminars ermdglichen Ihnen, Ihre Erfahrungen auszutauschen und gegenseitig das
Wissen zu erganzen. In Ubungen, Fallbeispielen und praktisch am System kénnen Sie das vermittelte Wissen gleich
anwenden.
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